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 يمذيخ

إسَّسٟ، أٚ ػّٓ  ُِ ُّ رمذ٠ّٙب ٌٍطلّاة ػّٓ ئؽبس  اٌزذس٠ت ا١ٌّذأٟ ٘ٛ ِدّٛػخ ِٓ اٌّٙبساد، ٚاٌخجشاد، اٌزٟ ٠ز

ُّ اوسبة اٌّؼشفخ ثشىً ٚاسغٍ ِٚمظٛد؛ ثٙذف  ّبسَسخ، ثس١ث ٠ز ُّ ُِسزٜٛ أزذ ِدبلاد اٌ ث١ٓ ِٓ  زذسِّ ُّ ٔمًَْ اٌطلّاة اٌ

ّبسَسخ ا١ٌّٕٙخ  ُِ  ِٓ ُٕٙ ًٜ أفؼً ٠ُّىِّ ُِسزٛ ُْٙ، ئٌٝ  اٌّؼشفخ اٌّسذٚد ِٓ ز١ث: اٌّٙبساد، ٚالاردّب٘بد، ٚاٌفَ

ًّ فٟ اٌّسزمجً. سزمِ ُِ ٠ؼزجش اٌزذس٠ت ا١ٌّذأٟ ِم١بسب ٌٍزسظ١ً اٌؼٍّٟ ٚفمب ٌٍزدشثخ اٌؼ١ٍّخ فٝ ٚ ٚاٌزطج١م١خ ثشىً 

اٌؼًّ، ٠ٚمَٛ ثذٚس أسبسٟ فٟ سثؾ اٌذساسخ فٟ اٌى١ٍخ ثبٌزطج١مبد اٌؼ١ٍّخ فٟ سٛق اٌؼًّ، ٌزٌه رز١ّض خطؾ ِٛالغ 

اٌذساسخ ثبٌجشاِح اٌؼ١ٍّخ اٌّزخظظخ ثٕظبَ اٌسبػبد اٌّؼزّذح ثى١ٍخ إٌٙذسخ ثجٕٙب ثّمشس٠ٓ ٌٍزذس٠ت ا١ٌّذأٟ 

ّإسسبد ٚاٌششوبد فٟ اٌمطبػ١ٓ اٌسىِٟٛ ٠إد٠ٗ اٌطبٌت ١ِذا١ٔب فٟ ِدبي رخظظٗ ثبٌٛصاساد ٚا١ٌٙئبد ٚاٌ

  .ٚاٌخبص

٠ٙذف اٌزذس٠ت ئٌٝ ئوسبة اٌطبٌت ِٙبساد ػ١ٍّخ ٚػ١ٍّخ ِزؼذدح فٟ ِدبي رخظظٗ ِٓ خلاي اٌزذس٠ت فٟ وّب 

 اٌجشاِحاٌّإسسبد أٚ اٌششوبد اٌؼبِخ أٚ اٌخبطخ اٌؼبٍِخ فٟ زمً رخظظٗ. وّب ٠ٙذف اٌٝ رس٠ٛك ِخشخبد 

 ٍسظٛي ػٍٝ ٚػذ ثبٌزٛظ١ف ِٓ لجً اٌدٙخ اٌّبٔسخ ٌٍزذس٠ت.ز١ث أٔٗ لذ رزبذ اٌفشطخ ٌ

 أًْيخ انتذسيت انًيذاَيأٔلا: 

رشخغ أ١ّ٘خ اٌزذس٠ت ا١ٌّذأٟ اٌٟ أٗ ٠ؼزجش أزذ اٌشوبئض الأسبس١خ فٟ أشبء ششاوخ زم١م١خ ث١ٓ اٌى١ٍخ ٚسٛق 

شطخ ػ١ٍّخ ٌٍطبٌت أخزجبس اٌؼًّ، ز١ث رمذَ ِٓ خلاي اٌجشاِح اٌؼ١ٍّخ اٌّزخظظخ ثٕظبَ اٌسبػبد اٌّؼزّذح ف

طمً ٚر١ّٕخ خجشاد ِٚٙبساد اٌطبٌت. أػبفخ ئٌٟ رؼشف  ئٌٝٚرطج١ك ِبرُ دساسزٗ فٟ ث١ئخ ػًّ زم١م١خ ثبلإػبفخ 

اٌّإسسبد ٚا١ٌٙئبد اٌّؼ١ٕخ ػٍٟ اٌطبٌت اٌّزذسث١ٓ ٚخجشارُٙ ٚرسذ٠ذ ِزطٍجبد رؼذ٠ً ٚرط٠ٛش إٌّب٘ح اٌذساس١خ 

 ٠دٟ اٌى١ٍخ. ثّب ٠سُٙ فٟ سفغ ِؼذي اٌزٛظ١ف ٌخش

 الأْذاف انؼبيخ نهتذسيت انًيذاَيثبَيب: 

٠ؼزجش اٌزذس٠ت ا١ٌّذأٟ ثّثبثخ اٌجٛاثٗ ٌٍؼبٌُ ٚاٌج١ئخ اٌخبسخ١خ ٚاٌزٟ ثذٚس٘ب رسّر ٌٍطبٌت ثبلاززىبن اٌّجبشش 

 ٠ّٚىٓ رٍخ١ض ا٘ذاف اٌزذس٠ت ا١ٌّذأٟ فٟ إٌمبؽ اٌزب١ٌخ: رخشخٗ،ٚاٌفؼبي ِغ اٌج١ئخ اٌزٟ ٠سزًّ اْ ٠ؼًّ ثٙب ثؼذ 

 رسم١ك أ٘ذاف اٌى١ٍخ ٚاٌجشٔبِح الأوبد٠ّٟ ِٓ ػ١ٍّخ اٌزذس٠ت. 

  ٟاوسبة اٌطٍجخ اٌّٙبساد اٌؼ١ٍّخ اٌزٟ رزٕبست ِغ ِزطٍجبد سٛق اٌؼًّ ٚرّىُٕٙ ِٓ الأخشاؽ ِجبششح ف

 .ِدزّغ الأػّبي ثظٛسح ثٕبءح ِٚدذ٠خ

 ساد اٌزؼبًِ ِغ ا٢خش٠ٓ ٚاٌؼًّ ثشٚذ اٌفش٠كرطج١ك اٌطٍجخ ٌّٙب. 

 ٟٚطٛي اٌطٍجخ ئٌٝ ل١ُ اٌسٍٛن ٚالأؼجبؽ اٌٛظ١ف. 

 رض٠ٚذ اٌطٍجخ ثبٌخجشاد اٌزٟ رسبػذُ٘ ػٍٝ ارخبر اٌمشاساد اٌخبطخ ثس١برُٙ اٌؼ١ٍّخ اٌّسزمج١ٍخ. 
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 خرٛث١ك اٌؼلالبد ث١ٓ اٌجشٔبِح ِٚدزّغ الأػّبي ثّب ٠ٕؼىس ئ٠دبث١ب ػٍٝ اٌخطؾ اٌذساس١. 

 ئػطبء اٌفشطخ اٌىبٍِخ ٌطلاة اٌجشٔبِح ٌزطج١ك اٌّؼبسف إٌظش٠خ فٟ ث١ئخ ػًّ زم١م١خ. 

 رط٠ٛش فُٙ اٌطٍجخ لازز١بخبد سٛق اٌؼًّ، ٚاٌسؼٟ ٌزسم١ك ٘زا اٌفُٙ ثٕدبذ. 

٠ٚسُٙ اٌزذس٠ت ا١ٌّذأٟ اٌٝ رسم١ك ِدّٛػخ ِٓ اٌّٙبساد اٌّسزٙذفخ ػٓ ؽش٠ك اوزسبة اٌطٍجخ اٌىث١ش ِٓ 

 :ِٕٚٙباٌّّبسسبد، 

 :الانتزاو ثأخلاليبد انؼًم انًُٓيخ، ٔيتى تحميمٓب ػٍ طشيك .1

 ًّالاٌزضاَ ثسبػبد اٌؼ. 

 اٌزم١ذ ثبٌّٛاػ١ذ. 

 زؼٛس الاخزّبػبد. 

 ئٔدبص الأػّبي اٌزٟ ٠ىٍف ثٙب اٌطبٌت اٌّزذسة فٟ اٌٛلذ اٌّسذد. 

 الاٌزضاَ ثبٌمٛاػذ اٌّٛػٛػخ ِٓ ٌذْ اٌّإسسبد اٌّخزٍفخ. 

 ٗلجٛي اٌزٛخ١. 

  اٌزمبس٠ش اٌذٚس٠خئػذاد. 

 :إظٓبس انكفبءاد الاتصبنيخ، انتي يتى تحميمٓب ػٍ طشيك .2

 ئظٙبس ِٙبساد ارظبي شخظ١خ ئ٠دبث١خ. 

  اٌمذسح ػٍٝ ػشع اٌّؼٍِٛبد ثٛػٛذ ٚدلخ ٚفبػ١ٍخ. 

  اسزخذاَ اٌزم١ٕبد إٌّبسجخ ٌٕمً اٌشسبئً الارظب١ٌخ اٌّؼٍِٛبر١خ ٚالإلٕبػ١خ. 

  ٍفخ داخً ٚخبسج اٌّإسسخاٌمذسح ػٍٝ الارظبي ثدّب١٘ش ِخز. 

   اٌىفبءح فٟ أداء اٌؼًّ، ٠ٚزُ رسم١ك رٌه ػٓ ؽش٠ك اٌؼًّ ثشىً ِسزمً أٚ خّبػٟ لإٔدبص اٌّٙبَ اٌّىٍف

ثٙب، ٚرسًّ ػتء اٌؼًّ ِغ اٌدّبػخ، ٚاٌشؼٛس ثبٌّسإ١ٌٚخ ػٓ اٌؼًّ اٌزٞ ٠مَٛ ثٗ اٌطبٌت اٌّزذسة، 

  .ٚرس١ًٙ أػّبي اٌدّبػخ

 :يك الأْذاف انًطهٕثخ، ُْٔب يتى تحميمّ ػٍ طشيكاصتخذاو يصبدس انًؤصضخ نتحم .3

  اٌزؼشف ػٍٝ اٌّظبدس اٌّزبزخ داخً ٚخبسج اٌّإسسخ 

  رم٠ُٛ اٌّؼٍِٛبد ِٚظبدس٘ب ثشؤ٠خ ٔبلذح. 

  رس١ًٍ ٚرم١١ُ اٌّؼٍِٛبد ِٓ ِظبدس ِخزٍفخ. 

  رط٠ٛش زٍٛي ٌّشىلاد اٌؼًّ، اٌزٟ ٠ّىٓ أْ رزُ ِٓ خلاي اٌّجبدساد الإثذاػ١خ. 

  شص اٌّزبزخ، ٚؽٍت اٌّسبػذح ِٓ ا٢خش٠ٓئدسان اٌف. 

  رمذ٠ُ زٍٛي ػ١ٍّخ، ٚاوزسبة ِٙبساد اٌم١بدح 
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  يخشخبد انتؼهى يٍ انتذسيت انًيذاَيثبنثب: 

    اٌمذسح ػٍٝ رطج١ك اٌّؼشفخ اٌّىزسجخ فٟ ِدبي اٌزذس٠ت 

    اٌمذسح ػٍٝ رس١ًٍ ِشىٍخ، ٚرسذ٠ذ ٚرؼش٠ف اٌسٍٛي إٌّبسجخ ٌٙب 

     ًّثفؼب١ٌخ فٟ فش٠ك ػًّاٌمذسح ػٍٝ اٌؼ. 

    .اٌمذسح ػٍٝ اٌزٛاطً ثشىً فؼبي ِغ ِدّٛػخ ٚاسؼخ ِٓ اٌدّب١٘ش 

 ثشايح ٔيدبلاد انتذسيتساثؼب: 

دٚائش  ٕٚ٘ذسخ٠ّىٓ ٌٍطبٌت أْ ٠زٍمٝ رذس٠جٗ فٟ ئزذٜ ِدبلاد إٌٙذسخ وٕٙذسخ اٌظ١بٔخ ٕٚ٘ذسخ ا١ٌّىبرش١ٔٚبد 

، ٚإٌٙذسٗ اٌّذ١ٔٗ ٚاٌّؼّبس٠ٗ فٟ خ١ّغ ِشازً الأشبء الإٌىزش١ٔٚخاٌمذسح اٌىٙشثبئ١خ، ٕٚ٘ذسخ دٚائش اٌس١طشح 

ز١ث ٠ّىٕٗ رٍمٟ  ٚاٌجٕبء ٚاٌزظ١ُّ اٌخشسبٟٔ ٌٍّٕشبءاد ٚإٌّشبءاد اٌسذ٠ذ٠ٗ ٚا١ٌّبٖ ٚاٌزشثٗ ٚإٌمً ٚاٌّشٚس

 :اٌزذس٠ت فٟ أزذ الأِبوٓ اٌزب١ٌخ

 ٚاٌجزشٚي. ِإسسبد اٌّبء ٚاٌىٙشثبء 

 ششوبد اٌّمبٚلاد. 

 سزشبساد إٌٙذس١خششوبد الا. 

  ٚاٌؼسىش٠خاٌّظبٔغ اٌّذ١ٔخ 

 ششوبد اٌّظبػذ اٌىج١شح 

 رٛو١لاد ط١بٔخ اٌس١بساد 

  اٌىج١شح ٚاٌّسبثهاٌٛسش 

 اٌششوبد اٌؼبٍِخ فٟ الأظّخ ا١ٌٙذس١ٌٚى١خ 

 ٓاٌششوبد اٌؼبٍِخ فٟ أظّخ الاٚر١ِٛش 

 خ١ّغ اٌّإسسبد اٌزٟ رٛافك ػ١ٍٙب ٌدٕخ الاششاف ػٍٝ اٌزذس٠ت 

 ٔيتطهجبد انتضديم في انتذسيت انًيذاَيششٔط خبيضب: 

 :٠سّر ٌٍطبٌت ثبٌزسد١ً فٟ ِمشس اٌزذس٠ت ا١ٌّذأٟ ثؼذ اسزىّبي اٌششٚؽ اٌزب١ٌخ

  ِٓمسّخ ػٍٝ ِشر١ٓ ٠ٚدٛص اْ ٠زُ اٌزذس٠ت أسبث١غ سزخاٌّذح اٌض١ِٕخ ٌٍزذس٠ت: لا رمً ِذح اٌزذس٠ت ػ 

سبػخ ٌىً  120سبػخ ثٛالغ  240الاخّب١ٌخ ػٓ ػٍٝ ألا رمً سبػبد اٌزذس٠ت . ٙبخبسخ اٚ داخً اٌذٌٚخ

 ِشح.

  اٌّسزٜٛ الاٚي ػٍٝ الألًاٌّزطٍجبد اٌسبثمخ ٌٍزذس٠ت: ٠دت أْ ٠دزبص اٌطبٌت. 

 ٚلا رسزست ػّٓ اٌّؼذي اٌزشاوّٟ ٌٍطبٌت. ٔظبَ اٌزمذ٠شاد: رؼطٝ دسخبد ػٍٝ شىً ٔبخر أٚ ساست 
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 تُظيًّآنيبد إداسح انتذسيت انًيذاَي ٔصبدصب: 

 إٌّبسجخ: ا١ٌّذا١ٔخ اٌخجشح ِٛالغ رسذ٠ذ ثشأْ اٌمشاس لارخبر اٌّزجؼخ الإخشاءادأٚلاً: 

 ٓثبٌجشٔبِح. اٌزذس٠ت ِٕسك ؽش٠ك ػ 

 ٓاٌزذس٠ت لاِبوٓ اٌطلاة ثؼغ الزشاذ ؽش٠ك ػ. 

 :ا١ٌّذا١١ٔٓ ٚاٌّششف١ٓ الأسبرزح ثب١ٔبً: رسذ٠ذ

 انًطهٕة انتذسيت انًضؤٔنيبد انًؤْلاد

 لأػضبء ْيئخ ثبنُضجخ

 أٌ انتذسيش يفضم

دسخخ  حًهخ يكَٕٕا يٍ

 انذكتٕساِ.

 رٕبست  اٌزٟ اٌزذس٠ج١خ اٌدٙبد اخز١بس

 اٌطلاة.

 ًٚاٌم١بَ  اٌدٙبد رٍه ِغ اٌزٛاط

 .اٌطلاةٚرم١١ُ  ثبٌض٠بساد ا١ٌّذا١ٔخ

 ًداخً  ٌٍطلاة رٕشأ لذ ِشىلاد اٜ ز

 اٌزذس٠ج١خ. اٌدٙخ

  ِسبػذح اٌطلاة اٌفٛس٠خ فٟ زبي

 ازز١بخُٙ ٌٍّسبػذح.

 ثؼ١ٍّخ  اٌم١بَ و١ف١خ ػٍٝ اٌزذس٠ت

 .اٌزذس٠ج١خ اٌدٙبد ِغ الارفبق

 ِمسّخ ثبػذاد لٛائُ ثؼًّ اٌم١بَ و١ف١خ 

 اٌدٙبد اٌزذس٠ج١خ. ػٍٝ اٌطلاة

 اٌس١ٍّخ. اٌزم١١ُ أسس ِؼشفخ  

 ٌٍدٙخ  ٚرمذ٠ّٙب ثشاِد١خ ػًّ خطخ

 .اٌزذس٠ج١خ

نهًششف  ثبنُضجخ

 انًيذاَى

 َرذس٠ت س١زُ ٌّب ثشاِد١خ ثخطخ اٌزمذ 

 ثبٌدٙخ اٌزذس٠ج١خ. ػ١ٍٗ اٌطلاة

 ُاٌطلاة. ثزذس٠ت اٌخبطخ اٌؼ١ٍّبد رٕظ١ 

 أػّبي  ِٓ اٌطلاة ثٗ ٠مَٛ ِب ِلازظخ

 ِسزّش. ثشىً

 ُاٌّشسٍخ  الاسزّبسح ػٍٝ ثٕبء اٌطلاة رم١١

 اٌجشٔبِح. لجً ِٓ

 اٌدٙخ  أػّبي وبفخ ػٍٝ اٌطلاة رذس٠ت

 .اٌزذس٠ج١خ

 ِٗغ  اٌفؼّبي اٌزؼبًِ لأسس ئدساو

 .اٌطلاة

 ٌٍِٗطلاة فٟ اٌفؼ١ٍخ ٌلإزز١بخبد ئٌّب 

 اٌزذس٠ت. ِدبي

 

 انًُبصجيٍ: انًيذاَييٍ ٔانًششفيٍ انتذسيش ْيئخ أػضبء تحذيذ ثشأٌ انمشاس لاتخبر انًتجؼخ الإخشاءاد

 ِدٍس ئداسح اٌجشٔبِح لجً ِٓ اٌذساسٟ اٌدذٚي رٛص٠غ ػٍٝ ثٕبء رٌه ٠زُ اٌزذس٠س ١٘ئخ ٌؼؼٛ ثبٌٕسجخ. 

 اٌزذس٠ت. ِسئٛي ِغ ٚاٌزٛاطً اٌزذس٠ج١خ اٌدٙخ اخز١بس ػٍٝ ثٕبء ف١زُ ا١ٌّذأٝ اٌّششف ٌزسذ٠ذ ثبٌٕسجخ اِب 

 

 

 

 

 



6 

 

 :اٌطلاة ثبٌثبً: رسذ٠ذ

 نهتذسيت خبصخ يتطهجبد الاختجبساد يتطهجبد

 ثٕبء ػٍٝ اخز١بص٘ب ٠زُ ٌٚىٓاخزجبس  ٌٍّبدح ٠ٛخذ لا

 اٌّمذِخ، ٚاٌزفبػً اٌزمبس٠ش ٚاٌؼشٚع رم١١ُ

 .فزشح اٌزذس٠ت أثٕبء اٌدّبػٝ ٚاٌؼًّ

 اٌفؼبي ِٙبسح الأظبد اٌطبٌت ٌذٜ رزٛفش أْ ثذ لا. 

 ٚاٌؼًّ اٌدّبػٝ. اٌضِلاء ِغ اٌزفبػً ػٍٝ اٌمذسح 

 اٌزذس٠ج١خ ٚالاٌزضاَ ثمٛا١ٕٔٙب. ثبٌدٙخ اٌؼًّ ؽج١ؼخ ِؼشفخ 

 انًيذاَيخ؟ ثبنخجشح نلانتحبق يؤْلاا  انطبنت كبٌ إرا يب تحذيذ ثشأٌ انمشاس لاتخبر انًتجؼخ الإخشاءاد

 ُاٌؼٍّٝ. اٌزذس٠ت ثّبدح اٌزسبلُٙ اٌّفزشع اٌطلاة أسّبء زظش ٠ز 

 اٌزذس٠ج١خ،  لالزشاذ اٌدٙبد اٌطلاة ِغ ا١ٌّذأٝ اٌزذس٠ت ِبدح ػٓ اٌّسئٛي اٌزذس٠س ١٘ئخ ػؼٛ ٠دزّغ

 .ثٙب اٌم١بَ ػ١ٍُٙ اٌّفزشع ٚاٌٛاخجبد اٌزذس٠ت، ٚالاػّبي ثّزطٍجبد ػ١ٍّخ ٚرؼش٠فُٙ

 ًِّٕسك اٌٝ اٌزذس٠ج١خ، ٚرس١ٍّٙب اٌدٙبد ػٍٝ ٚرٛص٠ؼُٙ اٌطلاة ثأسّبء ئداسح اٌجشٔبِح ِٓ لٛائُ ػ 

 ثبٌى١ٍخ. اٌزذس٠ت

 ًٌٍطلاة. ثبٌٕسجخ اٌزذس٠ت ٚأزٙبء ثذء رٛل١ذ ٌّؼشفخ اٌزذس٠ج١خ اٌدٙبد ِغ اٌزٛاط 

 :ٚاٌّخبؽش اٌسلاِخ ساثؼبً: ئداسح

 نهضلايخ انتذسيت يتطهجبد انًتخزح انضلايخ تذاثيش انًحتًهخ انًخبطش الأيبٌ يتطهجبد

ٛافش ٚسبئً الآِ ٚالاِبْ ر

 ثبٌدٙخ اٌمبئّخ ثبٌزذس٠ت

 اٌطلاة أزذ ٠زؼت أْ

ٚ أْ  ثبلاخٙبد ٠ظبة أ

 .ِثلا

 الارظبي ٚسبئً رٛفش

 ثٌٛٝ أِش اٌطبٌت ٚرٛفش

 ثبٌدٙخ الازز١بؽبد اٌطج١خ

 .اٌزذس٠ج١خ

ثذء  ػٕذ اٌطبٌت رؼش٠ف

ثبٌدٙخ  ػ١ٍّخ اٌزذس٠ت

ثٛسبئً الآِ  اٌزذس٠ج١خ

 .ثٙب ٚالأِبْ

 

 :انًخبطش ٔتمهيم انحًبيخ تأييٍ ثشأٌ انمشاس لاتخبر انًتجؼخ الإخشاءاد

 اٌزذس٠ت ػ١ٍّخ فٟ اٌجذء لجً ثٙب ٚالأِبْ الآِ ٚسبئً رٛافش ِٓ ٌٍزأوذ اٌزذس٠ج١خ ٌٍدٙخ اٌّجذئ١خ اٌض٠بسح. 

 

 :انًيذاَيتكٌٕ انخطٕاد انمجهيخ انتي تتجغ نهتذسيت انًيذاَي  ٔثزنك

 .٠مَٛ اٌطبٌت ثبٌزٛاطً ِغ ا١ٌٙئخ اٚ إٌّشأح اٌخبطخ ثبٌزذس٠ت ٚزظٌٛٗ ػٍٝ اٌّٛافمخ اٌّجذئ١خ ثبٌزذس٠ت 

 .(1)ِشفك ٠مَٛ اٌجشٔبِح ثّخبؽجخ خٙخ اٌزذس٠ت ػٓ ؽش٠ك خطبة سسّٟ ثبسُ اٌطبٌت 

  ٓأسبث١غ. ٠4سذد اٌجشٔبِح فزشح اٌزذس٠ت ٚاٌزٟ لا رمً ػ 

 اٌّششف ػٍٝ ٘زا اٌطبٌت )٘إلاء اٌطلاة(. ٠سذد ِدٍس ئداسح اٌجشاِح 
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 :انًيذاَيثؼذ الاَتٓبء يٍ انتذسيت 

٠مَٛ اٌطبٌت ثزس١ٍُ أطً شٙبدح اٌزذس٠ت اٌخبطخ ثٗ )ٌلاؽلاع( + طٛسح ػٛئ١خ ِٕٙب + ّٔٛرج رم١١ُ اٌطبٌت  .1

 (2)ِشفك اٌّؼذ ِٓ لجً اٌجشٔبِح.

 اٌّششف اٌخبص ثزذس٠جٗ.٠شفك اٌطبٌت رمش٠شا ٚاف١ب ػٓ فزشح اٌزذس٠ت ٠ٚمذِٗ اٌٟ  .2

 ٠سذد ِدٍس اداسح اٌجشٔبِح ٌدٕخ ٌّٕبلشخ اٌطلاة شف١ٙب ٌّؼشفخ ِذٜ الاسزفبدح ِٓ ٘زا اٌزذس٠ت. .3

 

 آنيبد تمييى انتذسيت انًيذاَيصبثؼب: 

سبس١خ الأأْ ٠ّزٍه ػذدا ِٓ اٌّٙبساد  لاثذِٓ أخً أْ ٠مَٛ اٌطبٌت ثذٚسٖ فٟ اٌس١بح اٌؼ١ٍّخ ِب ثؼذ اٌزخشج فأٗ 

، ٚرٌه ِٓ اٌطبٌت اٌّزذسة فٟ اٌزذس٠ت ا١ٌّذأٟ ثظٛسح ِسزّشح رم٠ُ١١سزط١غ أدائٙب ثشىً سٍٛوٟ؛ ٌزا رزُ ػ١ٍّخ 

 خلاي:

 فزشح اٌزذس٠ت ا١ٌّذأٟ: أثٕبء   .1

   َّٛٔٛرج رم١١ُ اٌطبٌت اٌّؼذ ِٓ لجً ثزم١١ُ اٌطلاة ِٓ خلاي  ا١ٌٙئخ اٚ إٌّشأح اٌخبطخ ثبٌزذس٠ترم

 .اٌجشٔبِح

 :ِٓ خلاياٌّزذسة رم١١ُ اٌطبٌت يتم  زٙبء فزشح اٌزش٠ت ا١ٌّذأٟ:ثؼذ ئٔ .2

  اٌزٟ اوزسجٙب اٌطبٌت ٚوً ِب رُ اٌزذس٠ت ػ١ٍخ  فشا ٕ٘ذس١ب ٠ٍخض اٌّٙبساد ٚاٌّؼبس٠ؼذ اٌطبٌت رمش٠

  أثٕبء فزشح اٌزذس٠ت

  .رشى١ً ٌدٕخ ِٓ أػؼبء ١٘ئخ اٌزذس٠س 

   أسّبء اٌطلاة ٌٚدٕخ إٌّبلشخ.٠سذد ربس٠خ ِٕبلشخ اٌطلاة اٌّزذسث١ٓ، وّب ٠سذد 

  ٚ ٛسح اٌفزشح اٌّسذدحزؼ شٙبدح ِٓ اٌدٙخ اٌزٟ رذسة ف١ٙب رثت٠زمذَ اٌطلاة ٌٍدٕخ إٌّبلشخ ثبٌزمش٠ش ،

  ثبلإػبفخ ئٌٝ ّٔٛرج رم١١ُ اٌطبٌت.

   ٠ٚىْٛاخزبص اٌزذس٠ت اٚ لا  ئراِب  ٚرسذ٠ذ٠زُ رم١١ُ اٌطبٌت ( اٌزم١١ُ ف١ٙب ٔبخر / ساستPass/Fail.) 

 آنيخ انحصٕل ػهى انتغزيخ انشاخؼخ يٍ انطلاة ػٍ انخجشح انًيذاَيخثبيُب: 

   (.3رظ١ُّ اسزّبساد الاسزج١بٔبد اٌخبطخ ثبٌزذس٠ت ا١ٌّذأٟ )ِشفك 

  .رٛص٠غ اسزّبساد الاسزج١بٔبد ػٍٝ اٌطلاة 

   ا١ٌّذأٟ. اٌخبطخ ثبٌزذس٠تالاخبثخ ػٍٝ الاسزج١بٔبد 

   ٌَلإػزّبد. ػٍٝ ِدٍس ئداسح اٌجشٔبِح اٌخطؾ اٌزظس١س١خإٌزبئح ٚثزس١ًٍ ث١بٔبد الاسزج١بْ ٚػشع اٌم١ب 



8 

 

 : يهف انتذسيت تبصؼب

 ػٍٝ وً اٌّسزٕذاد اٌّطٍٛثخ ٚاٌخبطخ ثبٌزذس٠ت، ٟٚ٘: ٠سزٛٞػجبسح ػٓ ٍِف خبص ثبٌطبٌت 

  .اٌخطبة اٌّٛخٗ ِٓ اٌجشٔبِح ئٌٝ ِشوض اٌزذس٠ت  

   ٌٍطبٌت.رم١١ُ خٙخ اٌزذس٠ت 

   ٞاٌطبٌت ٚاٌزٞ ٠ٛػر ِبرُ اٌزذس٠ت ػ١ٍٗ أثٕبء فزشح اٌزذس٠ت أػذٖاٌزمش٠ش إٌٙذسٟ اٌز. 

  شٙبدح ِٓ اٌدٙخ اٌزٟ رذسة ف١ٙب رثجذ زؼٛسح اٌفزشٖ اٌّسذدح. 
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 انًشفمبد

 

 

 

 

 

 

 

 انصفحخ انًشفك

 10 (: ًَٕرج طهت تذسيت ييذاَي إنى خٓخ انتذسيت1يشفك )

 11 خٓخ انتذسيت نهطبنت (: ًَٕرج تمييى2يشفك )

 12 صتجيبٌ انطبنت ػٍ انتذسيت انًيذاَيإ(: ًَٕرج اصتًبسح 3يشفك )
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 .(: ًَٕرج طهت تذسيت ييذاَي إنى خٓخ انتذسيت1يشفك )
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 خبيؼخ ثُٓب 

 كهيّ انُٓذصخ ثجُٓب

 انجشايح انؼهًيخ يتؼذدح انتخصصبد ثُظبو انضبػبد انًؼتًذح

 انتذسيت انًيذاَيًَٕرج تمييى 
 

 :معلومات عن الطالب المتدرب 1-

الطالب اسم   

 الفرقة 

 رقم التسجيل 

 

 :معلومات عن المؤسسة التي يتدرب فيها الطالب -2

المؤسسة اسم   

 المكان 

 

 :فترة التدريب 3-

 تاريخ ابتداء فترة التدريب 

 تاريخ انتهاء فترة التدريب 

 عدد أيام الغياب 

 

 :الطالب من التدريب استفادةتقييم  -4

   التقييم  
 بنود التقييم

 م

 ممتاز جيد جدا جيد متوسط مقبول

 1 الالتزام بمواعيد العمل     

 2 درجة الكفاءة في العمل     

 3 تعامل الطالب مع الرؤساء في العمل     

 4 تعامل الطالب مع زملائه في العمل     

وأنظمة المؤسسةالالتزام بقوانين        5 

الطالب واستفساراتأسئلة        6 

:ملاحظات أخرى       

 

:الموظف المسؤول مباشرة عن التدريب  

للمؤسسةالتوقيع والختم الرسمي   الاسم الوظيفة 

   

 

 .هطبنتخٓخ انتذسيت ن(: ًَٕرج تمييى 2يشفك )



12 

 

 الاصتجيبٌ انخبص ثبنتذسيت: ساثظ

https://forms.office.com/r/80vX90Lm7g 

 

 

https://forms.office.com/r/80vX90Lm7g
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 .نطبنت ػٍ انتذسيت انًيذاَياصتجيبٌ إاصتًبسح (: ًَٕرج 3يشفك )


