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 الآليات المتبعة لإدارة ومتابعة العمل داخل الكنترولات 

 

 : قواعد عامة في الكنترولات

بالكلية أو الجامعة في أي  ليحظر اشتراك أي عضو من السادة أعضاء هيئة التدريس أو معاونيهم أو العام • ين 

 في الفرقة التي يكون له فيها أقارب من أي نوع حتى الدرجة الرابعة.  كنترولعمل من أعمال ال

 يقوم عضو هيئة التدريس لكل مقرر باعمال المراقبة على الامتحان او العضو المشارك له في لجنة الامتحان   •

 البرامج: ولكنترتشكيل ومهام 

 بنظام الساعات المعتمدة  (بمصروفات ( الاكاديمية والمالية الموحدة للبرامج  من اللائحة الادارية 13للمادة وفقا 

الصيفي( تشكيل  فصل الخريف أو فصل الربيع أو الفصلسي )بداية كل فصل درا يفالبرامج يشكل مجلس إدارة 

اعمال الاختبارات وبرصد و مراجعة النتائج والرد على الالتماسات وخلافه الكنترول الذي يقوم بالاشراف على 

 ويشكل من : 

 بالكلية  الامتحانات رئيس عام                                                                 أ.د. عميد الكلية 

  وكيل الكلية لشئون التعليم والطالب ف                                بالكلية  الامتحانات  علىالعام  شرفالمأ.د 

  الجديدة  للبرامج الامتحانات منسق عام                                                  (إن وجد ) البرامجأ.د. مدير 

  رئيس الكنترول                                                                منسق البرنامج 

 وكذلك عدد  بالبرنامج  الطلاب دد من السادة أعضاء هيئة التدريس أو معاونيهم بما تناسب مع أعداد ع

 في كل فصل دراسي المقررات 

 بالكلية الطلاب ضو من إدارة شئون ع. 

   في حالة الامتحانات الالكترونية(.بالكلية الاداريةعضو من وحدة تكنولوجيا المعلومات أو نظم المعلومات(  

 الكنترول  رئيس -1

 :التاليةام هفيذ المنول بت ر تنيس الكرئ يقوم 

 .لمصالح العلقا فترول ونالك ءدة أعضاال على السميع العز تو •

 .للكنترول اليومي العمل تسيير على اف المباشرشرلاا •

 عرقلة أو إعاقة إلى تؤدي أن شأنها من مشكلة  أو بأي أمر(    بالكلية  الامتحانات رئيس عام  )  يد الكليةم إخطار ع •

 بة. المناس التدابير راحواقت تأخيره أو الكنترول في العمل

اليد  مإخطار ع • الد نالكلية بنسب  القيام برصد  حتى يمكن جات  رجاح في كل مادة وما يتصل بها من أمور قبل 

 . عقاد نلا ل متحنينموة اللجنة العامة للعالنظر في أمر د 

 .ترولنانتظام وسرية العمل داخل الك •
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• ( الطلاب  درجات  السنة  تسجيل  مراجعتها  تحريري(      -اعمال  الث و  كشوف  طباعة  النهانم  وتسئ تائج   ا هميلية 

 لاعتمادها. م الامتحانات عا لرئيس

 

 ضاء الكنترول عأ -2

 : ترولناء الكضا في أعهر فايير الواجب تواعالم

 .يب د س تأللة إلى مجحالإق له اسب ة ولم يعمسن السح  •

 . ظيمن داء والتقة في الأد تحري ال •

 .رة والدأب بالمثا •

 .التعليمات  ذ فينام بت زالالت •

 . ةنام بالسرعة والأمازالالت •

 : عضاء الكنترولأام هم

السادة اعضاء هيئة التدريس    ب واستمارات الغياب إن وجدت منلااستلام أوراق الإجابة وكشوف حضور الط •

 . (اللجانب  )الملاحظين

استمارات )كد من مطابقة عدد  أالت • الاجابة + عدد  ال  الغياب   كرسات  محاضر  إن وجدت +   غشإن وجدت + 

 .اللجنة ن الامتحانات ان وجدت( لعدد طلاب استمارات الاعتذار ع
 

 . والتسلملمحاضر المختلفة في كشف التسليم تدوين جميع أرقام الحضور والغياب وا •

أولاستإ • المصحرم  من  الإجابة  من  حاق  موقعة  وكشوف ين،  الإجابة  نموذج  بها  مرفقا  الامتحان  لجنة  أعضاء 

 .السنةدرجات أعمال 

 .ات في كشوف المادةجرصد الدرمراجعة  •
 

 نيكية الكهروميكاهندسة ال منسق برنامج                                     منسق برنامج هندسة وادارة التشييد  

 أ.م.د وائل عبد الرحمن                                              د. أحمديوسف                                 
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