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  م۲۰۲٤/۲۰۲٥العام الجامعي  

 



 

 مقدمة   

تعداد ان مواجھة الأزمات والحالات الطارئة سـواء   لھا أو توقعھا أو التعامل معھا إذا ما حــــــدثت یضـع    بالاسـ
ھذا المجــــــال لضـمان   فيعلى كاھل وحدة السـلامة والصـحة المھنیة وتأمین بیئة العمل بالكلیة العبء الأكبر  

توفیر الحمایة الشــاملة للأفراد والمنشــئات، لذلك كان لزاما علیھا وضــع خطة شــاملة توضــح مراحل إدارة  
ة الكوارث   -الأزمـات والكوارث   ة لمواجھـ ــع خطـة شـــــاملـ ذلـك وضــ ا وكـ ات إدارة الأزمـات وقـت حـدوثھـ ألیـ

الحالات  فيمــن شــاغلیھا    المبانيقد تتعرض لھا منشئات الكلیة، تتضمن كیفیة إخلاء   التيوالحالات الطارئة 
ف نسـتعرض  والأمن لھم. وسـو  والاسـتقرارالطارئة واتخاذ كافة الإجراءات لتأمین سـلامتھم وكفالة الطمأنینة  

 -مواجھة بعـض الأزمـات وقت حدوثھا فيكیفیة التصرف  –ھذا الدلیل مراحل إدارة الأزمات والكوارث  في

 لوحدة إدارة الأزمات والكوارث    الاسترات�ج�ة الاهداف 
تیجي العام للوحدة ھو تحقیق معاییر الامن والســلامة بما یحقق حمایة الارواح والممتلكات من  االھدف الاســتر

 الأزمات والكوارث، وتحتوي الأھداف الخاصة على:  

 وع�ة الخطر في داخل الكل�ة. د التنبؤ ب •

 تجهز إدارة المنشأة �مر�ز التحكم �الطوارئ   •

 الوقائ�ة لتخف�ف حدوث الازمة   الاجراءات تنفیذ  •

 اعداد خطط ورسم سینار�وهات للتعامل مع الازمات   •

 نشر الوعي الثقافي لإدارة الأزمات والكوارث و��ف�ة تنفیذ أعمال المواجهة والإغاثة   •

 الامان �الكل�ة   الاجراءات تدر�ب الفئة المستهدفة على   •

 تر�یب اجهزة الانذار الم�كر والرصد �الكل�ة  •

 مراحل إدارة الأزمات والكوارث   
تعمل وحدة إدارة الأزمات والكوارث بالكلیة طبقا للمنظومة القومیة لإدارة الأزمات بثلاث مراحل، وذلك وفقاً  

 لمراحل إدارة الأزمات والكوارث، على النحو التالي  

 :المرحلة الأولى: ما قبل الأزمة   
 المدى القریب/ المتوسط/ البعید   فيللأزمات والكوارث المحتمل حدوثھا  )التوقع/(التنبؤ.التخطیط ۱

 الكوارث. .إعداد الخطط ورسم السیناریوھات لدرء الأزمات ومواجھة ۲ 

 الإجراءات الوقائیة لمنع/ تسكین الأزمة أو الكارثة.  اتخاذ .۳ 

 المعدات. .الاستعداد للتعامل مع الأحداث مثل تدریب الأفراد وصیانة ٤ 



 

ــتوى كفـاءة  ٥  ــر الوعي الثقـافي بـإدارة الكوارث والأزمـات، وعقـد ورش عمـل تـدریبیـة للارتقـاء بمســ .نشــ
 العاملین بالكلیة في ھذا المجال. 

 .تطویر آلیات الرصد والإنذار المبكر في مجال إدارة الأزمات والكوارث كلمَا كان ذلك ممكناً. ٦ 

. لا تحاول التجول بعد الھزة مباشـــرة فقد یعقبھا ھزات أخرى تابعة والأفضـــل أن تبقى ھادئ لفترة بعد ۷
 الھزة الأولى.  

إلى إرشــــادات الدفاع المدني ونفذھا وتعاون معھ لســــلامتك ولا تجعل الخوف والفزع والھلع   . اســــتمع۸
 یسیطر علیك لكي لا تحدث إرباكا قد یؤدي إلى إصابتك. 

 لاحقة.  انھیارات .لا تحاول البحث في الأنقاض عن أغراض شخصیة فقد یتسبب ذلك في إصابتك نتیجة ۹ 

ــطـة في ذات الوقـت وھي تعلیمـات إحترازیـة فقط نھـدف من خلالھـا إلى   إن ھـذه التعلیمـات ھـامـة جـدا ومبســ
  تقلق.حمایتك وحمایـة أسرتك ومجتمعنا فلا 

   الكنترولات:في حالة تسرب أسئلة الامتحانات واقتحام 
 .عدم السماح لأي عضو ھیئة تدریس أو موظف أو عامل بالدخول لغرفة الطباعة. ۱
 رئیس لجنة الطباعة والنائب عنھ.  الطباعة (مع الغرفة) غرفة.وجود مفتاح ۲ 
 .عدم طباعة الامتحان إلا قبل میعاد الامتحان بوقت كافي. ۳ 
 .وضع امتحانات بدیلة لاستعمالھا أذا حدث تسریب للامتحانات. ٤ 
 اللازمة. .إبلاغ وكیل وعمید الكلیة لاتخاذ الإجراءات ٥ 
 . المتسبب (تحقیق).البحث عن سبب التسریب ومعاقبة ٦ 
 .وضع الاحتیاطات اللازمة مثل: ۷ 
 ·وضع أرم حدیدیة على الكنترولات  ۸ 
  الإجابات.·إحكام غلق الكنترولات والدوالیب الخاصة بحفظ أوراق ۹ 

   الغاز:في حالة تسر�ب 
 .فصل الغاز من المفتاح الرئیسي لحین إغلاق جمیع المحابس الفرعیة. ۱ 
 الغاز. .تشغیل الشفاطات في أماكن وضع ۲ 
 .خروج الأفراد من المبني وإخلاؤه. ۳ 
 .تحضیر طفایات الحریق. ٤ 
 مصدر للشرار مع وضع استیكرات ممنوع التدخین.  أي.عدم التدخین أو إشعال ٥ 
 أخرى. .إصلاح العطب من قبل مختص قبل استخدامھ مرة ٦ 
 .نوصى بتركیب أجھزة كاشف وإنذار للغاز. ۷ 

   ھذه التعلیمات . فرض عقوبة علي من یخالف ۸

   والأو�ئة: في حالة الجائحات 
  الجائحة:ما قبل  احتیاجات



 

ــعافات الأولیة بالأدوار   .۱ ــندوق الإس ــتعملة أثناء الجائحات   والعیادة،ص ــمل الأجھزة المعدات المس ویش
ــاس الحرارة، وســماعة طبیة، وجھاز الضــغط، وخافض لســان، وقفازات، وكمامات،   ــاز قیــــ جھــــ

 ومنظفات ومطھرات 
ومطویات“، وتشـــمل إصـــدارات وزارة التعلیم العالي بالتعاون مع وزارة   تثقیفیة” بوســـترات أدوات  .۲

الـصحة وھـي نصائح وإرشادات للوقایة من الفیروسات، وملصقات عن كیفیة غسیل الأیدي والحمایة  
من الآخرین، وملصـقات من إصـدار وزارة التعلیم العالي وتشـمل مطویة للطالب والطالبة وإرشـادات 

س وتعلیمـــات للأســـر، وتعلیمات للأسر التي لدیھا أطفال أكثر عرضة للإصابة  لأعضاء ھیئة التدری
 بالفیروسات، وضرورة وجود ممرضة وطبیبة بشكل دائم في عیادة الكلیة.

 حالات.تشكیل الفریق: وضع خطة بواسطة فریق الطوارئ بالكلیة في حالة ظھور   .۳
املین   .٤ اع مع العـ ة)  اجتمـ الكلیـ دریس  بـ ة التـ ال    –الموظفون    -أعضـــــاء ھیئـ د العمـ دیـ ام الفریق    (لتحـ مھـ

 الوقایة.وعرض الخطة إذا حدث وباء وكیفیة 
   :الجائحة أثناء احتیاجات

تنفیذ خطة الطوارئ وعمل التقاریر اللازمة: تتم بمعرفة فریق الســــلامة والصــــحة المھنیة وتأمین بیئة   أولا:
  الكلیة.العمـل وعمیـد 

مـــن داخـــل الكلیـــة (مسئولي التنفیذ بالتنـــسیق مـــع الجھـــات المعنیـــة   د الخطة. وتحدیثانیا: التدریب على  
 . )وخارجھـا

  الكلیة:أ. من داخل 
  عمید الكلیة /وكیل الكلیة لشئون خدمة المجتمع والبیئة رئیساً للفریق 
  فریق وحدة السلامة والصحة المھنیة وتأمین بیئة العمل بالكلیة 
  الشباب)ھیئة التدریس/ موظف/رعایة  (عضومنسق الاتصال  
  .ممرضة العیادة بالكلیة 
  .طبیب/طبیبة الكلیة 

 . ) الصحي بالمنشأة الصحیة التابعة لھا الكلیة  الفریق (الكلیةب. من خارج 
 الجامعي.  المستشفى·طبیب من  

 .ممرضة  
  .مراقب صحي 

   ثالثا: التعامل مع الحالات المصابة بالكلیة 
 الإجراءات التي تتم في الكلیة عند اكتشاف حالة إصابة:   .۱
 تقوم الممرضة بعزلھ في العیادة بالكلیة.   .۲
 (. للمنزل إعطاءه علاج وعودتھ  بسیطة) یتمیتم عرضھ على طبیب الكلیة لتقییم حالتھ إذا كانت حالة   .۳

 .  للمستشفىأو حالة بھا مضاعفات یتم إحالتھ 
 الدراسة بباقي المدرجات.   الحضانة (واستمرارمدة  أسبوعین) ضعفتعلیق الدراسة بالمدرج لمدة  .٤



 

 تعدیلات. المضي في الیوم الدراسي دون  
   ما تم شـرحھ   علىالإجابة على اسـتفسـارات وأسـئلة أولیاء الأمور وإعطائھم الإجابة الصـحیحة والتأكید

 قبل الجائحة وخلفیة الإجراءات الوقائیة: 
    درج ة  علىتطھیر المـ د + وكلاء +أمین......(  أن یقوم فریق الوحـدة وإدارة الكلیـ د من    )عمیـ أكـ التـ بـ

 القیام بأعمال النظافة الیومیة والتطھیر وتنفیذ كل التعلیمات بدقة.  فياستمراریة العمال 
   تكلیف العمال بتنظیف أماكن الدراسـة تحت إشـراف أعضـاء فریق الوحدة وبمعاونة من أعضـاء ھیئة

 التدریس. 
 

   الجائحة:مرحلة ما بعد 
  الجائحة:یجب أن تتبع حتى في مرحلتي ما قبل وما بعد  احتیاطات

  وجھك.اغسل یدیك كثیرا بالماء والصابون. اغسل یدیك قبل الأكل والشرب، أو لمس  .۱
ة المھملات  .۲ ــلـ دا في ســ ل بعیـ ادیـ ــعـال أو العطس، ورمي المنـ د الســ ك عنـ غط فمـك وأنفـ

 الیدین. المستخدمة، وغسل 
 الاھتمام بالطلاب وكبار السن من العاملین وأعضاء ھیئة التدریس الأكثر عرضة للجائح ة  .۳
 ض. لاھتمام والرعایة الخاصة للطلاب ذووا المخاطر العالیة أو الأكثر عرضة للأمراا .٤
 الطوارئ. تكوین لجنة اتخاذ القرار السریع والصحیح لعمل الاحتیاطات اللازمة في حالة  .٥
 المرحلة. التركیز على الإجراءات الوقائیة وغیر العلاجیة في ھذه  .٦
 ب. توفیر مضادات الفیروسات لاستعمالھا في الوقت المناس .۷
 لھا. التنسیق مع الجھات الإعلامیة بخصوص الجائحة والتحضیر  .۸
 للجائحة. الاستعداد التام للفرق ذات الخبرة الطبیة  .۹

 ض. الاستمرار في الترصد الوبائي للمر .۱۰
 الوقائیة. تفعیل الإجراءات  .۱۱
 البشر. تقییم مدى انتشار العدوى بین  .۱۲
 الانتشار.  أخطاراكتشاف حالات وبؤر جدیدة وبحث  .۱۳

التعرف على المجموعات المســتھدفة وتحضــیر المواد الإرشــادیة وإعطاءھا بنفس لغة  .۱٤
 المستھدفة. المجموعة 

 الجائحة. مراجعة كل الإمكانیات والاحتیاجات وتوفیرھا تحسبا لحدوث  .۱٥
 تحدیث المعلومات عن المرض وتعریفھ للمواطنین وللعاملین في المجال الصحي.  .۱٦

   الاتي: عند اكتشاف حریقاً یتم عمل 
 أولا: یكسر زجاج إنذار الحریق لتشغیلھ. 

 ثانیا: یتصل فوراً برقم ھاتف الطوارئ لاستدعاء فرق الإطفاء . 
  یأتي:ثالثا: یكافح الحریق إذا أمكن باستخدام أقرب مطفأة مناسبة لنوع الحریق كما 

 الحمل. مسك المطفأة جیداً بواسطة مقبض  .۱
 أة. اسحب مسمار الأمـــان بالمطفـ .۲



 

 اللھب. وجھ فوھة المطفأة إلى قاعدة  .۳
 اضغط على المقبض لتشغیل المطفـأة.  .٤
 تحریك مواد الإطفاء على قاعدة النار یمیناً ویساراً.  .٥
 الأتیة:   الاحتیاطاتویراعى 
  .تأكد أن المكان الذي تقف فیھ لا یشكل خطورة علیك وأنھ باستطاعتك الھروب إذا انتشر الحریق 
  ــافـة ــتخـدام مطفـأة الحریق الیـدویـة في الھواء الطلق یراعى الوقوف مع اتجـاه الریح على مســ عنـد اســ

  النار.مترین إلى ثلاثة أمتار من 
  إخماده.لا تحاول إطفاء الحریق إلا إذا كان صغیراً وكنت واثقاً أنك قادر على  

  الإنذار.إذا كان الحریق كبیر غادر غرفتك وأغلق الباب خلفك وشغل جھاز  

  .في حالة وجود دخان كثیف یكون التدحرج على الأرض أفضل وسیلة لوجود الھواء النقي 

  وأخرج.تحسس الباب والمقبض بظاھر یدك فإذا لم یكن ساخناً افتح بحذر   

  إذا وجدت الباب ساخناً عند ملامستھ فلا تفتح 

 استخدام أجھزة الإطفاء الیدویة :  
امھم   ة قیـ اص على كیفیـ ــخـ ب الأشــ دریـ ة تـ ل ھو عملیـ اء في مواقع العمـ یعتبر أھم من توفیر أجھزة الإطفـ
ــة التشـغیل والاسـتخدام أمراً ضـروریاً ونوجزفیما یلي بعض المعلومات المتعلقة   باسـتعمالھا وعلى كیفیــــ

  الطفایات:بعملیة تشغیل 
    ًــتخدام أجھزة الإطفاء یجب اختیار الموقع القریب من الحریق بحیث یكون ھذا الموقع مأمونا عند اسـ

بحیث یسـھل منھ التراجع عند اللزوم دون عناء أو مشـقة، ویفضـل أن یكون قریباً ما أمكن من الأبواب  
طفـاء أعلى  أو المخـارج الاخرى. وإذا كـــــــــان الحریق خـارج المبنى فیجـب أن یكون موقع أجھزة الإ

  الریح.مستوى 
    دة لتفـادى خطر دخـان ــائـل المفیـ امـھ بمكـافحـة الحریق من الوســ د قیـ ــخص عنـ یعتبر خفض قـامـة الشــ

ــا تیســــر لھ الاقتراب من موقع الح یجب التأكد تماماً من إخماد الحریق قبل   ۳وحرارة الحریق كمــــــ
 أخرى. مغادرة الموقع بحیث لا یتوقع عودة اشتعالھ مرة 

 كیفیة استخدام طفایة الماء:  
المساحة   جمیع  في  الاتجاه  تغییر  ویجرى  اللھب  مواقع  أسفل  الطفایة  من  المندفع  الماء  یصوب 

 المشتعل فیھا النار، ویراعى غمر 

اتجاه عمودي    فيالأجزاء الساخنة بالماء بعد القیام بإطفاء لھب الحریق وفى حالة الحرائق التي تنتشر  
   أعلى.فیجب مكافحة الأجزاء السفلي ثم الاتجاه إلى 

 

 

 



 

 خطة الاستعداد والإخلاء 
 في حالات الطوارئ 

 

 

 

 
  م۲۰۲٤/۲۰۲٥العام الجامعي  



 

 المقدمة  .۱
 تنفیذھا  وآلیات وعناصرھا الخطة أھداف .۲
 الحریق  حالة في التصرف كیفیة .۳
 :الحرائق  مكافحة فریق واجبات .٤
 الطوارئ  حالات في  والطلاب التدریس ھیئة وأعضاء العاملین واجبات .٥
 العاملة  الإدارات بكافة والوحدات الأقسام رؤساء واجبات .٦
 للإنقاذ  السریع التدخل وسائل .۷
 الطوارئ  لمواجھة بالكلیة توافرھا المطلوب والمعدات الوسائل .۸
 والاختبارات التجارب .۹

 أزمة  أو حدث أي تجاه اتخاذھا الواجب العامة الاحتیاطات .۱۰
 الإخلاء  إجراءات .۱۱
 المبنى  في توافرھا المطلوب والمعدات الوسائل .۱۲
 الطوارئ  حالات في التواصل .۱۳
 الأقسام ومخططات بالكلیة التجمع مناطق .۱٤

i. الكھربیة الھندسة قسم اخلاء مخطط 

ii. المیكانیكیة القوى  ھندسة قسم اخلاء مخطط 

iii. المیكانیكي والتصمیم الإنتاج ھندسة قسم اخلاء مخطط 

iv. المدنیة الھندسة قسم اخلاء مخطط 

v. المعماریة الھندسة قسم اخلاء مخطط 

 

 

 

 

 

 

 



 

 مقدمة    - ۱

  العمل:عند نشوب حریق داخل موقع 
  . یجب أن یكون ھناك تصرف سریع وفعال وآمن للخروج من المبنى· 
   یجب أن یكون في كل طابق فریق معد للطوارئ یترأسھ أحد الموظفي· 

  أھم الاعتبارات التى یجب مراعاتھا عند الإخلاء :

تحدید موقع الخطر وتوجیھ الموظفین إلى الخروج من المبنى بسرعة ومن أقرب المخارج، والتأكد  .۱
قبل مغادرة المبنى، ومن  ثم التجمع في منطقة التجمع المتفق علیھا مسبقاً والتأكد   خروج الجمیعمن  

من وجود الجمیع، ولا یسمح بعدھا لأحد بالرجوع إلى موقع الخطر إلا إذا أذن لھ الشخص المسئول 
 وبعد التأكد من عدم وجود مخاطر. 

في حالة الطوارئ على كل شخص في المبنى أن یكون سریعاً في استجابتھ ویؤمن منطقتھ قبل   .۲
 الغاز.  أسطوانات الخروج منھا مثل إطفاء الأجھزة وإغلاق 

بل یجب أن یدرب   ،بوجودھاوجود خطة واضحة وسھلة للإخلاء أثناء حوادث الحریق ولا یكتفى   .۳
 علیھا جمي ع العاملین.  

 والسلالم. والشبابیك والممرات  ،الأبواب یجب إن تحتوي الخطة على رسم للموقع یبین فیھ مواقع   .٤
أن المصاعد الكھربائیة قد تأخذك إلى    ث مطلقاً. حییجب ألا توضع المصاعد الكھربائیة ضمن الخطة   .٥

 موقع النار بدلا ً من الھروب منھا بالإضافة إلى امكانیة تأثرھا بالحریق فتكون حبیساً فیھا. 
لابد من دراسة الحاجة إلى وجود سلم خارجي للإخلاء إذا كان المبنى متعدد الأدوار، والتأكد من أن   .٦

 المسار الذي یتخذ للإخلاء سلیم وآمن. وان تكون الشبابیك سھلة الفتح.  
إذا كان الشخص في وضعیة تمنعھ من مغادرة المبنى نظراً لمحاصرة النیران لھ فعلیھ أن یلجأ إلى   .۷

الدخان    ذ لا ینفمكتب لھ نافذة إلى الخارج ویغلق الباب جیداً ویحاول وضع قطعة قماش حول الباب كي  
 إلیھ ویقف بجانب النافذة ویطلب المساعدة.  

من كل مكتب خاصة المواقع التي یكثر فیھا  الأقل (للإخلاء طریقتین) علىیجب أن تشمل الخطة  .۸
عدد العمال. مع تحدید موقع للتجمع للتأكد من وجود الجمیع بدون إصابات ولابد أن یوضح في  

والأمن یجب أن تكون معلومة لدى الجمیع، ومكتوبة في  الإطفاء والعیادةالخطة أرقام ھواتف أقسام 
 . الحاجةلاستخدامھا عند   ىلا تنسموقع بارز كي 

   أھداف الخطة وعناصرھا وآلیات تنفیذھا    -۲

  أولا: أھداف الخطة
  إخلاء المباني من شاغلیھا فور سماع جرس إنذار الحریق وذلك بتوجھھم إلى نقاط التجمع المحددة

  مبنى.مسبقا بكل 
   تشكیل وتدریب فریق إدارة الأزمات والحالات الطارئة بكل مبنى وتحدید الواجبات والمھام المنوطة

 بكل منھم لتكون  
   بمثابة إطار عام لتنفیذ خطط الإخلاء ومكافحة الحرائق وعملیات الإنقاذ، مع أھمیھ التنسیق والتعاون

  ذلك.مع إدارة الدفاع المدني والحریق بالجامعة للمساعدة في التدریب على 



 

  تحدید نقاط التجمع ویقوم أفراد الأمن والسلامة بالمرور على المبنى للتأكد من الإخلاء وإرشاد الأفراد
 لاستخدام سلم الھروب وعدم الركض.  

 مركبات إطفاء الحریق.  استدعاء 
  السیطرة على الخطر ومنع انتشار الحرائق والعمل على تقلیل الخسائر الناجمة عنھا بالقدر الكافي

 من خلال استخدام الوسائل الفعالة لمكافحة الحرائق والتأكد الدوري من سلامتھا.  
  ثانیا: عناصر خطة الإخلاء :

نجاح خطة مواجھة الأزمات والحالات الطارئة تعتمد بشكل أساسي على فریق إدارة الأزمة ومدى تدریبھ  
واكتشاف إشارات الإنذار واتخاذ الإجراءات الوقائیة اللازمة كما تعتمد   الاستجابةبشكل جید لـضمان سرعھ  

أیضاً على الوسائل والمعدات المتوفرة والتعلیمات المعلنة التي تنظم أسلوب تنفیذ الخطة والتي یمكن تصنیفھا  
 إلى : 

واجبات فریق إدارة الأزمات: یتم تشكیل فریق إدارة الأزمة من شاغلي مبنى الكلیة وتكلیف أعضائھ  
   التالیة:بالواجبات 

 التجمع. إرشاد شاغلي الكلیة أو المبنى إلى طریق مسالك الھروب ومخارج الطوارئ ونقاط  .۱
 نقل الوثائق والأشیاء ذات القیمة.  .۲
 تقدیم الإسعافات الأولیة ورفع الروح المعنویة لشاغلي المبنى وبخاصة الطلا ب.  .۳
 مكافحة الحرائق ومساعدة فرق الإطفاء والإنقاذ والصحة.  .٤

   كیفیة التصرف في حالة الحریق : - ۳

   لتشغیلھ.كسر زجاج إنذار الحریق  .۱
 إبلاغ غرفة مكافحة الحریق إذا أمكن باستخدام أقرب مطفأة مناسبة لنوع الحریق كما یأتي:  .۲

  بالمطفـأة.اسحب مسمار الأمـــان  
  الحریق.وجھ فوھة المطفأة إلى مكـان   
  المطفـأة.اضغط على المقبض لتشغیل   
  الحریق.تأكد أن المكان الذي تقف فیھ لا یشكل خطورة علیك وأنھ باستطاعتك الھروب إذا انتشر  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

   الحرائق:واجبات فریق مكافحة  - ٤

 تحدید مكان الحرائق من خلال ملاحظة اللوحة التوضیحیة لنظام إنذار الحریق.  .۱

ــریق بوسـائل الإطفاء المتوفرة بالمبنى أو   .۲ ـــــ الطفایات   –طفایات الماء الكلیة) القیام بمكافحة الحـــ

 طفایات ثاني أكسید الكربون ذات اللون الأسو د.  –الرغویة 

 التأكد من غلق النوافذ والأبواب وذلك لمنع انتشار الحریق بباقي مكونات المبنى.  .۳

التعاون مع الفرق المتخصـصـة التابعة لإدارة الدفاع المدني والحریق بإرشـادھم إلى موقع الحریق  .٤

 المتوفرة. ونوعھ وأجھزة ووسائل الإطفاء 

 
   الطوارئ:واجبات العاملین وأعضاء ھیئة التدریس والطلاب في حالات  -٥

 التحلي بالھدوء وإیقاف العمل فوراً.  .۱

 قطع التیار الكھربائي عن المكان.  .۲

 عدم استخدام المصاعد الكھربائیة.  .۳

 الطوارئ). مسالك الھروب ومخارج (التوجھ إلى نقاط التجمع من خلال  .٤

 التنبیھ على الطلاب بعدم الركض أو تجاوز زملائھم حتى لا تقع إصابات بینھم.  .٥

 عدم المخاطرة والرجوع إلى المبنى مھما كانت الأسباب إلا بعد أن یؤذن لك من المسئولین  .٦

  العاملة : تالإداراواجبات رؤساء الأقسام والوحدات بكافة   -٦

 التأكد من إغلاق الأبواب والنوافذ فیما عدا المخارج المخصصة لعملیات الإخلاء.   .۱

 التأكد من فصل التیار الكھربائي.   .۲

 الإشراف على عملیات الإخلاء.   .۳

 . )الدفاع المدني( التأكد من عملیات الاتصال بالجھات المختصة  .٤

 التأكد من وصول الفرق المتخصصة لإدارة الدفاع المدني والحریق.   .٥

 التوجھ إلى نقطة التجمع للتأكد من وجود جمیع العاملین وعدم تخلف أي منھم داخل المبنى    .٦

 واجبات الحراس ورجال الأمن:   .۷

 النظام.  تأمین المبنى وحفظ  .۱

 منع دخول أي أفراد غیر المختصین داخل المبنى.   .۲

 انتظار الفرق المتخصصة من رجال الدفاع المدني وإرشادھم لموقع الحریق.  .۳

 



 

  وسائل التدخل السریع للإنقاذ:  -۷
أفراد لحنة السلامة وتأمین بیئة العمل من العاملین بالكلیة المدربین على مكافحة الحریق والتدخل   ▪ 

 السریع  
 الدفاع المدني والحریق   ▪ 
 الشرطة   ▪ 
 الإسعاف   ▪ 

   الأجھزة المعاونة:  
     الغاز الطبیعي -الإدارة الھندسیة بالجامعة  - 
 المرور   – الطرق  -   التلیفونات  - الكھرباء  -  المیاه - الصحي الصرف  - 

  الطوارئ:الوسائل والمعدات المطلوب توافرھا بالكلیة لمواجھة  -۸

أجھزة    -لوحات إرشادیة    –التجمع    (نقطةوالأزمات  إن توفیر الوسائل والمعدات اللازمة لمواجھة الكوارث  
دور كبیر بصورة مباشرة في الحد من الخسائر الناجمة عن الأزمة    ) تلعب   إسعافات أولیة  -إطفـاء وإنـذار

 لذلك كان من الضروري التأكد مـن 
 - التالیة: توافر البنود 

 نقاط التجمع الخاصة بكل مبنى.  .۱
 أجھزة المكافحة الأولیة لجمیع أنواع الحرائق وأن تكون صالحة للاستخدام الفوري.   .۲
 الأدویة والمھمات والأدوات الطبیة اللازمة لعملیات الإسعافات الأولیة.   .۳
مخارج وأبواب الطوارئ الكافیة وكافة اللوحات الإرشادیة التي تسھل عملیات الإخلاء وتدل  .٤

  التجمع.شاغلي المبنـى علـى مسالك الھروب ومخارج الطوارئ ونقاط 
   التجارب والاختبارات: -۹

إعداد السیناریو اللازم والبدء في تنفیذه باستخدام نقاط الإنذار المبكر ومراقبة ردة الفعل للفرق المشكلة 
لإدارة الأزمة وسلوك وتصرفات شاغلي المبنى وذلك من خلال التنسیق المباشر بین الجھات المختصة 

   الخ.والحریق.. مثل الدفاع المدني  بالجامعة

   الاحتیاطات العامة الواجب اتخاذھا تجاه أي حدث أو أزمة  - ۱۰ 

 التبلیغ الفوري لوحدة إدارة الأزمة بالكلیة والجامعة عن الحد ث.   .۱
 إخطار غرفة عملیات المحافظة   .۲
والدفاع المدني   ۱۲۳والإسعاف    ۱۲۲رفع درجة الاستعداد للجھات المختصة مثل: شرطة النجدة   .۳

   الغاز.طوارئ  ۱۲٥- المیاه طوارئ ۱۸۰
 استدعاء فریق إدارة الأزمة المختص طبقا لنوعیة الحد ث.   .٤
 الھندسیة. الإدارات  –الدفاع المدني والحریق   –تأمین منطقة الحدث بالتنسیق مع وحدات حفظ الأمن  .٥
 المختصین. تجمیع وتحلیل وتداول المعلومات الأولیة مع  .٦
حالة ضرورة تواجده تجنبا لانتشار الشائعات    التلیفزیون (في  -المحلیة    الإعلام) الإذاعةإبلاغ   .۷

 وعدم التھوین أو التھویل بالحد ث.  



 

الأمن  –عربات ومركبات النقل المیكانیكي   –فرق الإنقاذ   - وحدات (الإسعافانتقال   .۸
 ... للتدخل في معالجة الحدث كل فیما یخصھ.   اء)الكھربـ الصناعي

تجمیع المعلومات وإبلاغھا لمركز إدارة الأزمات بالجامعة لتحلیلھا وتقدیر الموقف لاتخـاذ   .۹
 ى الأعل القـرارات المناسـبة وإبلاغھا للجھات المنفذة مع الإبلاغ للمستوى 

 علیھ.  إزالة آثار الحدث وإعادة الأوضاع إلى ما كانت  .۱۰
 وضعھا.  الخروج بالدروس المستفادة وتعدیل السیناریوھات السابق  .۱۱

 
   إجراءات الإخلاء - ۱۱

ة الفرق  ب ومعرفـ دریـ دى تـ د على مـ ا تعتمـ ة الأطراف، كمـ افـ اون بین كـ د نجـاح خطـة الاخلاء على التعـ یعتمـ
ــكلة المعنیة بحالات الطوارئ وخطط الاخلاء لكیفیة التعامل المبكر والفعال لمواجھة واحتواء   ــرر.المشـ  الضـ

ــاھمة في نجاح خطة الاخلاء لمواجھة   ــائل والمعدات التي یجب توفرھا من أجل المســ كذلك تعتمد على الوســ
  الطوارئ.

أثناء حالة الطوارئ لابد وأن یكون ھناك تصــرف ســریع وفعال وآمن للخروج من المبنى، وحیث أن جمیع  
ــؤولیـات خطـة الإخلاء وعلى الرغم من ذلـك فـانـھ یجـب تحـدیـد أدوار العمـل  الأفراد بـالمبنى تترتـب علیھم مســ

یوضح الأدوار والمسؤولیات  كي یتم التواصل بین الأفراد بما یوضح الأدوار والمسؤولیات، الجدول بالأسفل  
ــلامـة بـالكلیـة، مع الأخـذ في الاعتبـار أن یتوافر في كـل طـابق فریق   للأفراد بـالمبنى وكـذلـك وحـدة الأمن والســ

 معد للطوارئ.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 المسؤول�ات

   )الطوارئ في حالة وجود حالة (أثناء المواجهة  الجهة
 أثناء تنفیذ خطة الاخلاء

 ) عدم وجود أي حالة طوارئ (الاستعداد للمواجهة 

 الاش ارف على عمل�ات الاخلاء. -

 التأكد من عمل�ات الاتصال �الجهات المختصة -

 )الدفاع المدني(

التوجه الى نقطة التجمع للتأكد من وجود الجم�ع  -

 وعدم تخلف أي منهم داخل المبنى.

العودة للعمل الروتیني �عد اعلان انتهاء إعطاء أمر  -
 الطارئة من قبل وحدة الأمن والسلامة �الكل�ة.

تشكیل فر�ق الاخلاء من أعضاء هیئة التدر�س  -

 والموظفین.

متا�عة تدر�ب الفر�ق المختار على خطة الاخلاء   -

 والتعامل مع حالة الطوارئ.

الاعتماد النهائي لخطة الاخلاء الخاصة �م�اني  -
 الكل�ة �التنسیق مع وحدة الأمن والسلامة �الكل�ة. 

رؤساء -عمید الكل�ة
و�لاء -الاقسام 

 الكل�ة

المتا�عة المستمرة والدعم لفرق الاخلاء والاسعافات  -

 الأول�ة

 تقی�م حالة الطوارئ .  -

التنسیق الم�اشر مع الجهات المختصة داخل   -

 الجامعة وخارجها وذلك من خلال :

إبلاغ الدفاع المدني/ وحدة الإطفاء عن  ˜ التأكد من 

 الحر�ق أو الإنذار �الحر�ق.

التعاون مع الفرق المتخصصة التا�عة لإدارة الدفاع   *

المدني والحر�ق �إرشادهم إلى موقع الحر�ق ونوعه  

 وأجهزة ووسائل الإطفاء المتوفرة . 

تزو�د الدفاع المدني/ وحدة الإطفاء بتقر�ر عن   *

 الوضع عند وصولهم إلى الموقع.

 التأكد من زوال الخطر و�علان انتهاء الطارئة. -

 توع�ة جم�ع العاملین . -

 توفیر الوسائل والمعدات اللازمة لخطة الاخلاء. -

توفیر أجهزة مكافحة الحر�ق الثابتة والیدو�ة والتي   -

یتناسب نوعها وعددها مع نوع�ة الأخطار 

 المتوقعة.

التأكد من وجود أجهزة المكافحة الأول�ة للحر�ق  -

 الص�انة الدور�ة لها.  و�جراء�مكان ظاهر �الم�اني 

توفیر �افة اللوحات الإرشاد�ة التي تسهل عمل�ات  -

الإخلاء وتدل شاغلي المبنى على مسالك الهروب  

 ومخارج الطوارئ ونقاط التجمع. 

تدر�ب فر�ق الاخلاء والفرق التطوع�ة على خطة   -

 الاخلاء.

 متا�عة التجارب العمل�ة لخطة الاخلاء. -

التأكد من جاهز�ة الفر�ق والمبنى لمواجهة   -
 الطوارئ.

 ئق.اتقی�م أداء فرق الاخلاء ومكافحة الحر  -

وحدة الأمن والسلامة  
 �الكل�ة



 

 المسؤول�ات

   )في حالة وجود حالة الطوارئ (أثناء المواجهة  الجهة
 أثناء تنفیذ خطة الاخلاء

 ) عدم وجود أي حالة طوارئ (الاستعداد للمواجهة 

 تنسیق تنفیذ خطة الإخلاء. -

عدم السماح لأي شخص �مغادرة نقطة التجمع  -

 تحت أي ملا�سات الا �عد صدور تصر�ح بذلك. 

عمل�ة الاخلاء  بتطوراتاخطار رئ�س القسم  -
 واكتماله.

والسلامة للإبلاغ عن أي  التواصل مع وحدة الأمن   -
 حالة غیر عاد�ة. 

المشار�ة في تشكیل فر�ق الاخلاء والفرق   -

 التطوع�ة. 

 متا�عة مستوى الفرق في التدر�ب. -

 متا�عة التجارب العمل�ة لخطة الاخلاء. -

 رئ�س فر�ق الاخلاء

 غیر مختصة المبنى.  رادمنع دخول أي أف -

طر�ق مسالك الهروب    المبنى الىتوج�ه شاغلي  -

 ومخارج الطوارئ ونقاط التجمع. 

علیهم أن �كونوا آخر من �غادر المكان والق�ام بتفقد  -
سر�ع للغرف و�غلاق الأبواب في طر�قهم نحو  

 مخارج الطوارئ.

معرفة إطلاق نظام الإنذار ومعدات مكافحة  -

 الحر�ق.

  ئ الطوار الالمام  �خطة  الاخلاء  ومواقع مخارج   -

 ئ و��ف�ة تشغیل وحدات الإنذار.

 نقل الوثائق والأش�اء ذات الق�مة. -

د  ااتخاذ الترتی�ات اللازمة لمساعد ة الأفر  -

الموجودین في  المبنى  من ذوي الإعاقة الذین لا  

 �ستط�عون استخدام درج الطوارئ وحدهم. 

إبلاغ رئ�س الفر�ق �أن المكان قد تم إخلاؤه، أو   -
 الإبلاغ عن أي شخص رفض الإخلاء.

 فر�ق الاخلاء

+ 

الفرق التطوع�ة  
من أعضاء هیئة  
 التدر�س والطلاب 

  أر�زتحدید وتحو�ل الأشخاص اللازم نقلهم للم  -

 الصح�ة والمستشف�ات.

تقد�م الإسعافات الأول�ة ورفع الروح المعنو�ة  -

 لشاغلي المبنى.

 الإسعافات الأول�ة في نقاط التجمع.تقد�م  -
 

 توفیر الأدو�ة والأدوات الطب�ة. -

  نقل المصابینتحدید المستشف�ات التي سیتم  -

 والمرضى إلیهم.

التدرب الكافي لفر�ق الإسعافات الأول�ة على   -
 أساس�ات الإسعافات الأول�ة

 الع�ادة الطب�ة

+ 

فر�ق 
اسعافات  
 الطوارئ 



 

 المسؤول�ات

  )في حالة وجود حالة الطوارئ (أثناء المواجهة  الجهة
 أثناء تنفیذ خطة الاخلاء

 ) عدم وجود أي حالة طوارئ (الاستعداد للمواجهة 

إبلاغ الخدمات الطب�ة الطارئة والموظفین المدرَّ�ن   -
على الإسعافات الأول�ة عن الحالات الطب�ة أو 

 حالات التعرض للصدمة. 

  

الحر�ق  بوسائل  الاطفاء  المتوفرة    الق�ام �مكافحة -

 �المبنى 

 ا ر و إبلاغ إدارة الحما�ة المدن�ة ف -

التعاون مع الفر ق المتخصصة التا�عة لإدارة الدفا   -
�إرشادهم  إلى  موقع  الحر�ق     المدني والحر�قع 

 ونوع وأجهزة ووسائل الاطفاء المتوفرة .

 التدر�ب على استخدام طفا�ات الحر�ق  -

 الالمام �خطة الاخلاء -

فر�ق 
مكافحة 
 الحرائق

 التعامل مع �ل إنذار على أنه حالة طوارئ. -

التحلي �الهدوء وعدم الذعر أثناء حالة الطوارئ  -

 و��قاف العمل فوار. 

هیئة   الكهر�ي( أعضاءالتأكد من فصل الت�ار  -

 والادار�ین )التدر�س ومعاونیهم والفنیین 

هدوء   وعدم ال�قاء في  مغادرة الغرفة والمبنى في  -

المنطقة التي �طلب إخلاؤها وعدم محاولة العودة 

 إلیها.

 تجنب الر�ض والتدافع.  -

التعاون مع فر�ق الاخلاء والامتثال للتعل�مات �شكل  -
 فعال ومسؤول�ة.

 
 
 
 

في حالات الطوارئ  خطة الإخلاءالتعرف على  -

 للمبنى.

الاستعداد لمواجهة حوادث الحر�ق وغیرها من   -

 حالات الطوارئ في �افة الأوقات.

 المساهمة في تجارب خطة الاخلاء. -

 استخدامها. المعرفة التامة �مسالك الهروب و��ف�ة  -

 معرفة مواقع مخارج الطوارئ ومناطق التجمع. -
 
 

شاغلي 
 المبنى:

أعضاء هیئة  

 التدر�س

الهیئة المعاونة  
الفنیین  

والادار�ین   
 الطلاب 



 

 الجهة المسؤول�ات

  ) في حالة وجود حالة الطوارئ ( أثناء المواجهة 
 أثناء تنفیذ خطة الاخلاء

 ) عدم وجود أي حالة طوارئ (الاستعداد للمواجهة 

التوجه فوار إلى منطقة التجمع وال�قاء فیها إلى حین   -
 صدور تعل�مات أخرى.

 عدم استخدام المصعد ان وجد.  -

والفنیین  على أعضاء هیئة التدر�س ومعاونیهم  -
 والادار�ین مساعدة الطلاب وتوجیهم.

  

 
   الوسائل والمعدات المطلوب توافرھا في المبنى -۱۲

من الضروري التأكد من توافر الوسائل والمعدات اللازمة لخطة الاخلاء وأیضا اللازمة للإطفاء المبدئي  
 للحرائق والتي تتمثل في:  

 أجھزة المكافحة الأولیة لجمیع أنواع الحرائق وأن تكون صالحة للاستخدام الفوري.   -۱
 الأدوات الطبیة اللازمة لعملیات الإسعافات الأولیة.  -۲
 تحدید نقطة التجمع الخاصة بالمبنى.   -۳
اللوحات الإرشادیة التي تسھل عملیات الإخلاء وتدل شاغلي المبنى على مسالك الھروب ومخارج   -٤

 الطوارئ ونقاط التجمع.  
 مخارج وأبواب الطوارئ الكافیة التي تسھل عملیة الاخلاء.    -  ٥
 وسائل اعلان حالة الطوارئ   .٦

 ھناك عدة قنوات تواصل یتم من خلالھا الإعلان أو التنبیھ عن وجود حالة طوارئ أو تجربة اخلاء:  
 جرس الإنذار   -۱
 المكبرات الصوتیة في حالة عدم توافر جرس انذار  -۲
 الھواتف  -۳

 تجارب وتقویم خطة الاخلاء   .۷
 من أھم متطلبات خطط الاخلاء أن یتم تدریب العاملین بشكل دوري بحیث یتم تغطیة التالي بأقل تقدیر:  

 استخدام طفایات الحریق   -۱
 عمل الإسعافات الأولیة   -۲
 التعامل مع خطط الاخلاء وقراءة خرائط مسالك الھروب والمخارج   -۳
 

ــتوى   ــیق لعملھا على مسـ ــنة ویجب التنسـ حیث یتم عمل تجربة أداء الاخلاء على الأقل مرة واحدة في السـ
 عالي بحیث یتم الأخذ بعین الاعتبار كافة أصحاب المصلحة. 



 

 
ــیناریوھات وھمیة على كوارث للتأكد من  ــیناریو للأزمة والبدء في إجراء مناورات وس لذلك یتم إعداد س
الجاھزیة وآلیة التنســـیق والاتصـــال بین الجھات ذات العالقة ومراقبة ردة الفعل للفرق المشـــكلة لإدارة 

 الأزمة وسلوك وتصرفات شاغلي المبنى. 

ھ  ت للوقوف على أوجـ ة والأخطـاء التي وقعـ ــتوى أداء فرق إدارة الأزمـ ل وتقییم مســ ك یتم تحلیـ د ذلـ بعـ
 القصور بھا والاستفادة مما قد یظھر من مشكلات لوضع الحلول العاجلة لھا لتالفیھا مستقبلا. 

 تشكیل فرق خطة الاخلاء لمواجھة الطوارئ   .۸

 أولا: فریق الاخلاء  

 سكرتاریة الأقسام   -٤رؤساء الأقسام العلمیة      -۳سكرتاریة العمید          ۲-   عمید الكلیة  - ۱

 سكرتاریة وكلاء الكلیة  -٦وكلاء الكلیة      ٥- 

 ثانیا: فریق الإسعافات الأولیة:  

 ض          طقم التمري  -۲السید طبیب الوحدة العلاجیة بالكلیة        -۱

 ثالثا: الفرق التطوعیة  

 مجموعة من موظفي وعمال وطلاب الكلیة

 

 

 

 

 

 



 

  التواصل في حالات الطوارئ      -۱۳

 طوارئ الكهر�اء   ١٢١

 شرطة الطوارئ  ١٢٢

 الاسعاف   ١٢٣

 طوارئ الم�اه    ١٢٥

 طوارئ الغاز  ١٢٩

 المطافئ  ١٨٠

 

   مناطق التجمع بالكلیة ومخططات الأقسام  - ۱٤

ــاحة مفتوحة و�عیدة عن المبنى المتأثر، والموقع یوضــــــــح أماكن التجمع یوجد  أكثر من نقطة تجمع في مســــــ
 �كل قسم أثناء خطة الاخلاء.  

وعند ســــــــــــماع صــــــــــــافرة جهاز الإنذار، على جم�ع الموجودین إخلاء المبنى والتوجه إلى احدى نقاط   
 الهروب لكل قسم �ما یلي:  رات التجمع الموضحة �الموقع �ات�اع مسا

 
 



 

 

 



 

 

 



 

 المبني الرئیسيمخطط اخلاء   -أولا

 (أ) الدور الأرضي  

 

 



 

 

الاول ) الدور ب (  

 



 

 

 



 

الثاني) الدور ج(  

 



 

 

الثالث ) الدور د(  

 



 

 

 



 

الرا�ع ) الدور ه (  

 
 مبني الورشمخطط اخلاء    -ثانیا

 (أ) الدور الأرضي 

 



 

) الدور الأول ب (  

 
 (ج) الدور الثاني

 



 

الدور الثالث (د)   

 
 (ه) الدور المسروق 

 



 

 مبني عمارة (التدریب)مخطط اخلاء    -ثالثا  
 (أ) الدور الأرضي 

 
 (ب) الدور الأول  

 



 

 (ج) الدور الثاني

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 الصحة والسلامة المھنیة وسلامة البیئة 
 

 

 

 
  م۲۰۲٤/۲۰۲٥العام الجامعي  

 



 

 مقدمة 

أنھا تلك الإجراءات والنشـاطات الخاصـة بتوفیر ظروف العمل الآمنة اللازمة للمحافظة على عناصــــــر    

الإنسان والآلة والمادة واحاطتھا بجو خالي من المخـــاطر الناجمـــة عـــن الأعمال التي    وھيالإنتاج الثلاثة 

ــوا دث، و العمل على توفیر   ــالأمراض والحـــــ یزاولونھا ومن أماكن العمل التي تؤدى إلى إصــابتھم بـــــ

   العمل.التأمینات الاجتماعیة التي تحمى حقوق العاملین في مواقع 

  :-أھداف السلامة والصحة المھنیة

ــف الذي یلحق بھا   ــضرر والتلــ تتلخص أھداف السلامة والصحة المھنیة في حمایة عناصر الإنتاج من الــ

ــابات العمل وذلك عن طریق تطبیق مجموعة من الإجراءات والاحتیاطیات   من جراء وقوع حوادث وإصـ

ــراض المھنیة سـواء للعاملی ن أو المترددین الوقائیة بھدف تأمین بیئة عمل آمنة خالیة من المخاطر والأمــــ

  -كالتالي: على المؤسسة التعلیمیة، وذلك بتطبیـق مجموعـة مـن الإجراءات والاحتیاطات الوقائیة 

ــة، وذلك عن   ▪ حمایة العناصـر البشـریة للإنتاج من الأضـرار الناتجة عن مخاطر العمل وظروف البیئـــ

 طریق إزالة مسببات الخطر وتقلیل التعرض لھا.   

توفیر بیئة عمل آمنة تحقق الوقایة من المخاطر للمترددین علـــى المؤســـسات الـــصناعیة والمجاورین   ▪

 لھا والعاملین فیھا، وذلك بإیجاد الاحتیاطات والإجراءات الوقائیة اللازمة. 

حمایة عناصر الإنتاج من التلف والضیاع نتیجة لحوادث العمـــــل، ویـــــشمل ذلـــــك الآلات والمكائن   ▪

 والمصنعة وتلك التي تحت التصنیع.  والمواد الخاموالأجھزة والمعدات 

 المھنیة.تخفیض النفقات المتعلقة بوقت العمل الضائع نتیجة حدوث إصابات العمـل والأمـراض  ▪

ــن تأخیر في إنجاز  ــك مـ ــن ذلـ وتكالیف استبدال العامل وتدریبھ من یحل محلھ والنفقات التي تترتب عـ

 العمل ومواعید التسلیم. 

  



 

ــالیـب والطرق الآمنـة لأداء العمـل وأھمیـة الالتزام بقواعـد   ▪ خلق الوعي لـدى العـاملین فیمـا یتعلق بـالأســ

الســلامة والتي من شــأنھا تدعیم الســلامة والصــحة المھنیة وكذلك رفع معنویات العاملین وزیادة ثقتھم  

 بأنفسھم وبالتالي زیادة إنتاجیتھم. 

تخفیض كلفة الإنتاج وذلك بتوفیر الأموال التي تدفع نتیجة وقوع حـــــوادث العمـــــل مـــــن تعویضات   ▪

ــي تتعرض للتلف  ــشآت التـــ ــزة أو المنـــ ومصارف علاج ونقل وإصلاح واستبدال المعدات والأجھـــ

 والدمار 

   :  -التالي  أھمیة السلامة والصحة المھنیة تتمثل أھمیة السلامة والصحة المھنیة في 

ــشـاكل المتمثلة  ▪ ــن المــــ تقلیل تكالیف العمل: إن الإدارة السـلیمة لبیئة العمل تجنب المنظمة الكثیر مــــ

ــالیف المادیة والمعنویة   بالحوادث والأمراض المھنیة، ھذه الحوادث التي تكلف المنظمة الكثیر من التك

 تعطل العمل.  المتضمنة التعویضات المدفوعة للعاملین أو لعوائلھم مـن بعـدھم، وكـذلك 

توفیر بیئة عمل صحیة وقلیلة المخاطر: إن الإدارة مسئولة عن توفیر المكـــان المناســـب والخالي من  ▪

ــبحت متزایدة في ظل  ــؤولیة أصـ ــرار بالعاملین أثناء عملھم، إن ھذه المسـ المخاطر المؤدیة إلى الإضـ

ــإن الإدارة تعمل  ــم فـ على التقلیل التطور التكنولوجي وبصورة خاصة في المنظمات الصناعیة ومن ثـ

من الآثار النفسـیة الناجمة عن الحوادث والأمراض الصـناعیة، إذ أن الحوادث لا یقتصـر تأثیرھا على 

الجوانب المادیة في العمل، وإنما تمتد آثارھا إلــــــى مــــــشـاعر العاملین داخل المنظمة وكذلك الزبائن  

 المتعاملین معھا.  

توفیر نظام العمل المناسب: من خلال توفیر الأجھــزة والمعــدات الواقیــة واســتخدام السجلات النظامیة   ▪

ــابة أو حوادث وأمراض.  ــانیة بین الإدارة والعاملین: حیث تخلق   . تدعیم٤حول أیة إصـ العلاقة الإنسـ

الإدارة الجیدة للسلامة المھنیة والصحیة السمعة الجیدة للمنظمة تجاه المنافسین، ھذه السمعة ینتج عنھـا  

 )  ٤(الكفاءات. اسـتقطاب الأفـراد الكفوئین والاحتفاظ بأفضل 



 

   :-الرؤیا المستقبلیة لوحدة السلامة والصحة المھنیة والمحافظة على البیئة   
  :- لتطبیق انظمة السلامة والصحة المھنیة وتحسین اداء العاملین في الجامعة یجب اتباع التالي ▪

 العمل على تكثیف دورات لتدریب العاملین  ▪

رفین متخصـصـین بمتابعة إجراءات السـلامة والصـحة المھنیة داخل الجامعة بما یتناسـب مع  ▪ توفیر مشـ

 أعداد الكادر. 

 توفیر بیئة عمل أمنة ومحفزة وسلیمة خالیة من المخاط ر.  ▪

 اعتما د قوانین ولوائح خاصة بالسلامة والصحة المھنیة ضمن المواصفات الدولیة والمحلیة.  ▪

ــحة المھنیة   ▪ ــلامة والصـ ــات والبحوث التي تركز على أھمیة توفیر أنظمة السـ إجراء مزید من الدراسـ

 وأثرھا في رفع مستوى آداء العمل. 

 بتنفیذ برامج التدریب الخاصة بالسلامة والصحة المھنیة والمحافظة على البیئة.  ▪

 اقامة دورات دینامیكیة ومباشرة حیث توفر المھارات اللازمة للكادر ككل.   ▪

  :  -مسؤولیة وحدة السلامة والصحة المھنیة والمحافظة على البیئة

إنّ مدیري السـلامة مسـؤولون عن تطویر وتنفیذ وإدارة إجراءات وسـیاسـات الصـحة والسـلامة في مكان  

العمل، حیث تشـمل واجباتھم إجراء عملیات تدقیق السـلامة، وإجراء دورات تدریبیة على السـلامة، وخلق 

ا تقاریر ا لســـلامة الســـنویة إلى  مبادرات لتقلیل ومنع الحوادث في الموقع، كما یقدم مدیرو الســـلامة أیضـــً

الإدارة، وفي ھذا الدور ســـیكون مســـؤولاً عن إنشـــاء والإشـــراف على بروتوكولات الصـــحة والســـلامة 

للشـركة، والتأكد من إبلاغ الموظفین بشـكل صـحیح فیما یتعلق بالتأھب للطوارئ، واسـتخدام معدات الحمایة 

 وبروتوكول 

ولضــمان النجاح كمدیر للســلامة یجب أن تظھر معرفة اســتثنائیة بســیاســات ســلامة الشــركة،   الحوادث.

ومعاییر إدارة السـلامة والصـحة المھنیة وفي النھایة یجب أن یكون مدیر السـلامة المتمیز قادرًا على تحدید 

 الفرص لتقلیل المخاطر الصحیة في مكان العمل بسرعة وكفاءة. 



 

 

 

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  


