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         )) كود الموظف :            ((  

 
 . أمين الكلية السيد الأستاذ/

 02 الموافق   /    /     ................. يوماعتباراً من ،  أيام (.....................)إجازة اعتيادية لمدة  برجاء التفضل بالموافقة على منحي
 02 الموافق      /    /    .................  يومحتى 

 برجاء التكرم بالتنبيه باتخاذ اللازم و الموافقة ،
 و تفضلوا سيادتكم بقبول وافر الإحترام و التقدير ،

 
 الرئيس المباشر                       بالعمل       المكلف                       ب       مقدم الطل

 
        02  تحريراً في :  /   /    

 أمين الكلية                                                                  
 

---------------------------------------------------------------------------- 
 اقرار القيام بالاجازة

أيام العمل الرسمية لبدء الاجازة وهو آخر يوم من  02 الموافق   /    /     .................أقر بأنني أديت أعمالي المصلحية يوم 
 المرخص لي بها .

 بمقدم الطلتوقيع 
 

---------------------------------------------------------------------------- 
 إقرار العودة من الاجازة

الاجازة وهو اليوم الأول من أيام العمل بعد انتهاء  02 الموافق   /    /     ................. يوماعتباراً من أقر بأنني استأنفت عملي 
 المرخص لي بها .

 
 أمين الكلية                                         شئون العاملين                                          بمقدم الطلتوقيع 

 
---------------------------------------------------------------------------- 

  عن ثلاث أيام يقدم الطلب قبلها بثلاثة أيام مسبقاً و إذا زادت يكون يجب أن طلب الاجازة لحوظة : م


